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союзА д.А.кудрявицкого>

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о порядке ведения личных дел

обучающихая муниципалъного бюджетного общеобразовательного
учреждения <<Новосёловская средняя общеобр€вовательнzш школа им. Героя
Советского Союза Д.А.Кудрявицкого> Раздолъненского района Республики
Крым (далее - Положение) разработано в соответствии с Федеральным
законом РФ от 29.12.201-2 .}ф 273-ФЗ (Об образовании в Российской
Федерации> (с изменениями и дополнениями), Федераrrъным законом от
27.07.2006 Ns 152 <<О персонапьных данных) в редакции от 2 июля 202t года
(в редакции от б февраля 2023 года), Приказом Министерства Просвещения
Российской Федерации J\b458 от 02.09.2020 (Об утверждении порядка
приема на обучение по образовательным программам начального общего,
основного общего и среднего общего образования) (с изменениями и
дополнениями), приказом Минпросвещения России от 06.04.2023 Jф 240 (Об
утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из
одноЙ организации, осуществляющеЙ образовательную деятельность по
образователъным про|раммам начаJIьного общего, основного общего и
среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие
образовательную деятельность по образовательным программам
соответствующих ур овня и направленности>>, Уставом общеобразователъной
организации.

1.2. ,Щанное Положение разработано с целью регламентации работы с
личными делами обучающихся муницип€lJIьного бюджетного
общеобр€вователъного учреждения <<Новосёловская средняя
общеобр€вовательная школа им. Героя Советского Союза
Д.А.Кудрявицкого)) Раздолъненского района Республики Крым (далее
школа) и определяет порядок действий всех категорий работников школы,
участвующих в работе с личными делами обучающихся.



'(ииПв.rсоJJв цонhоrrtжэrщоdп и иJсошэвsэrrсf ыrоdrнох о-rаП,(хэr шеrвrsш.(оэd

оr, ""r.лrо 
;1иэшfrоиr) нишrиПсиY 'socd{x 'sоlэINYэdп кчн9эьd хrчннэъ.(си

иtэtt9о и sнэьэdэш) ,(Yo-r пrон9эь,( шэП.(хэr s rсоJатпоrвъf9о иIсоиIэЕЕэцс.(

9о оrиПвиtdофни rвПвжdаYос 'rинаь.(9о эЕоиdэц о ехsвdцс
jииЕвсинв.rdо gонЕохси gи rооJэПоrвъd9о оIгэЕ эонhиIf -

:(rинэYжэdъ,(

о-тон9эьd o.ro:r(d[ аи эЕоgэdэш иdll) ccвrxI |'6-Z о{ кинэIfir.(rооп Bl;Y ,t,z
.IоIrIfgвIсYэdш ино rsсэdеJни ичъ'trсхиIпоlвъf 9о хrsннвY хIчн:Iшвносdэш

.furo9gd9o вн эис€IfJос эоннашqсип эонqшэIвЕrgо rorвE кэхиIпоrвudgо

(ишаiиаеr,сЕэdп энннох€Е) ишаrиЕоd fiгохш s эlщэиdц иdш ,(ииьиrвн

иdш) ииссииtох 4охсеhиJо-rвYэш-охиЕэrщ-о,rоIfохисп rинэhоIlfхвt rиIIох _

iэинэъ,(9о вн ешеиdlr

о.tонЕэdаьооаdэп оо-rонYеdэhоэна оавdц эиПоrвYжdэаrYош'gоJ,нэу{r{хоЕ ииrrох

эид(dtr и (Bdlcac ("тrи) и red9 эrчнYоdонIIошэн и эrчнYоdонIfоп оJэ rсIошь,(9о
godorox s оэинэVхэdьr( еоЕчIIэIЕаоавd9оэIп9о Е вхне9эd rинваосвd9о

оrэП9о оJончIIвь€н шeшw€dlodIr шIqнqrаI€яосвdgо orr аинэьf9о вн вlлтэиdIr

о"о"".*rсэtп.&циэdш вsвdш rин€аоtчIfоIIси эвъrftгс а) tчdrсэс (иши) и erBd9

хrsнYоdонrопэн и хrsнЕоdонrош иинэYхоd о ЕЕIсiIшэIэYиgс Бишох

i (ииdоr.иddэr цоннэrrrэdхвs вн оrэПоlеgижоdш

'оrэПоrешflсоц иIlи вхнэ9эd эинэъd9о вн вил9иdп эеьfiгс а) €sIсчшэIиж

drсэш ош ииПеdr,си-rэd rинэшиrdофо ыrЕ sоrнэиIdхоY аш9иdп о fxaBdtrc

ици ииdо.r.иddаr 4оннешrrэФrва €н rинваrчgэdIr .(rсэrщ ош ици ваIсчшэIиж

,(r,сэlд оп оrэIпоrеrrfrсоп иIfи €хнэ9эd ииГrвdrси.теd о вл,нашfхоY rиrrох -

i(иrсопrиЕох9оэн иdп) вЕIсqrэIиhэпош

итIи ихэцо аинэшsонвrс,( о.rаПоrв[жdэsrYоц 'вlнашdхоY rипох
!ыrэr,иgrва оаlоYоd о-rэtпоrвYхdэgJ,[оц

'вrнэшfхоЕ итIи вхнэ9эd иинэYжоd о €ЕIсqrэIэYиsс rи[ох
! о-rэtпоrвш.(rс оп иIf и вхн э9эd (rIiаrиаеrсYэ dlr oJoHHoxB а) шаrиYо d

чIсонr'иIf о,IэtпоrrdэsоrсоY.( 'вrнэrдr(хоV ororfdY иши BrdorrcBш Бицох -
: rчrнэrtfхо Е эипоrfyэшс

rIнэшsЕIсоYэdц qIIчg IчнжrгоЕ вrэЕ оJонhиIf кинэшпrdофо ыfY ,Z,Z
, (иэшэrиавrоYэdш хrчннохва)

4эшэr,иЕоd кинэIfаБЕt оJоньиII иинваонсо вн ccвIfx I g оrинэrгп.(rсош оц

ишrlrеlиYоsох,,(d иWIqнссвшх ro.r.KEoEBE rсхиПоrвь,(9о вIrэЕ эIчньцII, ,I,z

drоыш s иинаrпz(rсоц иdц шаy хIчнIrиIf шинаrrшdофо xotslrdoш ,z
,(rиr,lч9rча)

rинвhнохо gэ оy rсrэYэа и ,{rохш g rинэшш.(rсоц €Iнэиtоиt с rсоrэПоrвь.(9о

оlоYхвх ен rсrэ,(dишdоф 4lчdоr,ох'шоlнэlлt(хоЕ WlqнqrэIвsвgо БсIэыfsк
,BxHзIfg о-тохсфвdrоциI Еи IиоIсос rсо-rэIпоrвrJgо оrrаY аонъиI1 ,ý,I

,Iчlrохш rdвrэdхас и rlfar,иEosoxr(d oJoнccвrx вн

rсIэвJЕIfЕоs IчrохIп rсхиIпоrвьd9о rrэЕ хrчнъиIf эинэн€dх и эинэtrэg ,у,1

,IчrохIп аохинIоgвd кsнsиrвdrэиниrдYв
и хихсэhиJо.rеYэш циdо;эrвх хасs ьlrY шIqнчIfэIвtrgо ъсJэБIfав

И вdоrхэdиtr шосвхиdrr rсrэвЕжdаgrf эинэжоIIоII ээТпrоrсвц ,E,I



, Фd шоsrсчшэIеYоноувЕ lциПоrr(аrс4эЕ с ииаIсIаЕIоос
s dоsо.Irчfl иIIи аин€hэиIвt tlJиsrilgo эавdIrs dоrхэdиV rсхиtпоrеьr{gо иrtеrrаV
ишIчньиIf о arogвd иdп rинагп.,(dвн эrч9fdr эихсэhиI€шэIсис вt ,8,z

,rсхи[поrвьf9о

rгэY хrчньиIf БинаIfrtdофо чIсоЕqшиаеdrr * ыrоdrнох r,хэitgо и иrrэfi , 

L,Z
, чIсонqшэrrэE оrdнsrэrеа осв d9o 4 эtп orrrrarc эIпf со

'ииПвgинв.tdо шоdоr.хэdи!' эл.о9еd кончrэIвJицсоа-онgэьf ош вdоrхэdиy
шэшэIиIсэиtвt rсIаБшsIсэП,(со rгэY хlчньиIf иIэинrоIсос ва чrгоdrнох ,9,z

'ехYrdоц иiонrиавфrв s Iчнэжоrсвd qIIч9 rчнжrrоY и эхцвп ионyо
а ЭIсэиts rсr.rYохвн BccEIfx oroHEo вrаY эIчньиr ,эIсэш lлtоннэЕэsrо o'Iodrc
s еdоrхэdиЕ цоншgиdп s rоrrнвdх rохиIпоrвrJgо еrrэY эIчньиII. .g.e

,(Е"lrг Yorr <у> fах,(9 Ен эJинх gонrиавфIrc а нвоицвЕ
rс4и[поrвrJ9о olr, 'lэЕьвнOо ý/х "N 'dэиtиdtrвн) rсхиIпоlвьf9о исишвЕ эJинх
цонrиавфшв s ,{dэшон 4иПоrfgrсrэsrоос odarrtoн л.ээщи ошэtr эонhиII. .й.Z

,кинЕsоtвd9о шэtп9о оlэнYэdс rэишиIпвьd
rинаьdIrоп эIfсоц ихfd вн rсrэвYна иинваоавd9о rtэIп9о иIонsонсо 9о r€rсэJJy
'(эфцэс) еdоrхэdиV эJэни9Ех а rс,r.иYохвн иинваосвd9о иIэtл9о иtонЕонсо
9о ЕJЕIсэIIв швниJиdо хвсэЕIfх I I-0I g rсо,lэIпвъd rинэь.(9о Yоиdэп g

, (оrэнr,эшоннэшdэ8осен
(4аIrэrиавr,оYэdIr хrчннохва) 4эrгэrиYоd ици оlэIпоrеп.(rэош
оJэнIэшоннэшdэgос о{чсип7оIr 4оньиrг rсrэrdэавt и иинэшаБва s rсJ,эrtdисхиф

О (rсхиIпоrе"f, 9о ииIвIсоннвtrg о и ишвsв dп' иlсончшэrrэY 4ончIf эJвяоав d9 о
эинаIfаIээПfсо и оrи[rвсинвrdо иr,rиПоrr{dиrнэшвrr.lэd 'илt€lнэlлt,(хоY
И иrлтвlцlшвdrоdIr ишIqнqшэrваосвdgо с 'ииfiе.r,иYаdххе ионнэsr,сdвЕfооr
о шоаIсчIfэrэYиsс 'иlсончltэrrаЕ иончIfаI€аоавd9о эинаIIаJээIп{со
Вн gэианэПиrг ОIчшохгп lлоявrсл) ишвIнэиtrfuоY (4аIrэrиавrсYэdlr хIчннохвс)
ЦЭШа.r,иYоd иши хиIпоrвш,(r,соц хинIэIfоннэшdэgос БинеIfиIохенtо IхЕФ

,(эинэьf9о вн вlлtэиdп
о-tонYаdэъооgdеп иши оJонЕэdэъоэнg вgеdп ииhиIIвн иdш) rsrнэшr(хоY -

! (ииdоrиddэ.r, ионнашцаdув g вн о-тэПоrвsихоdц
'о-tэFпоlвцr(rсош ици вхнэ9эd эинэь,(9о €н етдэиdп эвъfilс н) вsJсчшэIих(
frсэш оц ииПвdrсиrэd rинэrпrdофо ыгЕ sоrнэшrtхоY эиtэиdп о fхgвdпс
иIfи ииdоr.иddэr gоннэrIrэФrва вн rинваrчgэdrr frсаrщ оп ит_tи еsJсчrэIиж
frсэит оп o-TэПorBrrfrcorr иIfи вхна9эd ииПеdrси,Iэd о вrнаrщ{хоY оrишох -

i(иrсошиYохgоэн иdIl) вsJсчшэIиhэцош
иIfи ихэпо аинэш{онвrс,( оrэIпоrвYжdэаrYоп 'вr.нэичdхоY о{ицох

jrсоrэIпоrе"f,9о
IrиJ,эIfоннэгпdоsосэн аеьfirс s ыfэIиgr€а oarcYod оrэIпоrеfi)кdэsrtrош
'е.r.нэrtdхоE ици ехнэ9эd иинэYжоd о €slсчrэIэЕиsс о{ицох

| о,tэ[поrвшr(rс оц oJэHIeIf оннашdэ sос иlги вхна 9э d (rrгэrиавrсYэdц
o.IoHHoxBa) ыгал,иYоd чIсоньиII оrаtпоrrdэsоrсоY.('еr,нэшfхоV кишох-

|1тtениlиdо/ иин€sосвd9о шэП9о иIонsонсо 9о IBr,эaJJB -
:ccBIDI ц-0 I s rинэrrпr(rсоll Bufi , 

у,7
, (вПиш иIи оJоннэьопrоншоп.ф

rIгэrиVоsох,{d ээ оrsсишYоп и ииПваинеrdо ионYохои оItII€hэп rеннэdэgеs



ЕоIнашfхоY хиПоlr(аIсIэ8Iоос
циIIох иiэинэжошиdц с эинэIfавва rс.r.авЕош (ииIыrэrиgвrсYаdш иrшIчннохеа)
иrшыrэrиЕоd rсо,lэПоrвrJgо ЕsIсэhIо Оинэши 'ииlгиltвф энэwс иdlr

jвdоrхэdиY еgвхиdш эшсоп (кшэr,иавrсYэdIr oroHHoxea)
rlrэr.иYоd .r.о эинэIfаrвt и вл,нэlt.(хоY rипох всIисонs (цэrэrиаеrсVэdrr
хrчннохес) gэшэrиk/оd хIsннеY хIчнýIrвносdэш иинэнэшtи иdп

!вхна9эd Bд,dorrcBrr rипох rсJисона JэIf ,I шохнэ9эd иинэжиIсоY иdп -
:rч.r.нэш.(хоY еrssон

rсчIrrs€gоY .l,.(.tош rсхиIпоIвьd9о вIrэЕ эIiIнhиIг s B7o,I эинаhэJ g ,zI,€
,хrsннвЕ rинэнэшtи эdэш оп иIаIfаJиЕоsох,(d

иtннсэвrя rоr,оrr(dиrхэddох rсхиПвьd 9о rинеVаsс эиIп96,II,Е
,шаrrеrиYоgох.(d

иII:rнссвrх вrгэ7 оJоньиII аIсиш rлтэнЕэrгсоu Ен нешdвх а БсIоlваI:IЕ/вrrхs
оннауrтэdgэоsс 'вrэY оJонhиIf sвIcoc s эиТпrEохg 'IчIнэш{хоI' эсfl ,0I,Е

,вdоrхеdиЕ sсипVоц
и чIвhец rсIиsеIс Оэинэнсtrоц всIэеY ихrэтшrо иинэIfа€dшси иdLI ,6,Е

,firохш g rсоJэгпвьл( ешаЕ оJоньиII иши sor.нartfxoY rинэrrrfrсош
ънY ос rсrакrrшdофо ',&rохш s оJешsI:Igиdш 'rооlэПвь,( ошэY аонhиII, ,8,€

, sоrнаиi.(хоY чrс онdэgоrсоV и
хrsшиYохgоэн эиr'иIIЕн вн BYo,I оrэПfхэr эвиt и эrвdаэф Оэd9rrнэс s онЕо;эжэ
rгэY хIчньиII эинrоIсос rоrrdаsоdц иrrэlиЕоsох(d эIчнсс€Ifх , 

L,E
, rинэьr(9о rtBEor iIIЕsоsIсIэsIоос о нжIrоY цаJвhэII ошсиh

,Iqrохш чIвhэц Бcr.эrlfsвrcodIr и (GIIэIиYоаох,(d оJонсэвшх чсицVош иофвdr Vош
чсицYоrr IиЕвIс чrгэr.иYоgохdd цIчнссвшх BYo-t о,tоYжвх иинвhнохо оп ,9,Е

,чсипYош

оIоsэ ииiин Eorr .r.иsвJ.с 'внвrш о,Iон9эь,( шв.r.эrtYэdrr шэса оц (аоссеrх I I
и б rсхиIпеьf шrЕ ихIэиtIо эIчаоJоIи) ихrэпrrо эrчsоYо.I Jисонfl B7or оrон9эьrt
эIrнох а sшаJ,иEоsохfd цIчнссЕIfх rсоrэПвьf frdBx оIfньиIr g ,ý,Е

,rсоrэТпвь.( ашэY иIонhиII а sоJнэиl(хо!'
шэинкоIсоэ шrчнчrгз.(rхе еЕ rиЕэrгс srэrиЕ/оаох,(d 4Iчнссвш1ц ,эхYrdоrr

шонrиавфrгв fl БcIoIBJBIfoцcBd вrэЕ эIчнhиI1 ,вавхиdrr вdэшон rщаинвgвх.(
с БиIrI9Iч8 BIBY trсIэвhаиIJо lлtэdвlэdхэс вссешх эхсишс s oI 'r.эвяrч9rча
rсииПвьr( ,,{trо.I r,IoHgabf Е иIfсfl ,онYо.Iэжэ rсIэIrнаш хосишэ ,у,t

,IчIrохIп оIчIЕhац и вdоrхэdиY оrsсишЕоrr нэdэgвs
и нвсиIr7ош чIIч9 нэжшо7 rсоrаТпвьr( вшэY оJонhиIf IсиIf 4rчнчrr(rиJ ,Е,Е

,вrэgП оJэнис gояь,(d
охчIfоI и oHrвd,(xxв 'охJ.эь иIсэЕ оичиYох9оэн э,r,dех ионьиII s исицеЕ ,z,E

,rинвhэиIиdш'(4эIrэл,иgвJ.сЕэdrr :oчrrrroxвc)
gэrrэrиЕоd внофэшэr Bdartoн oJoHIxBIHox Оtrинвgижоdп о-rохоэьиrявф вэаdtrв
'rинэYхоd BIBY 'вшэY оJонhиIf вdэшон l,tаинвсвх.( с эхYrdоп шонлиавфшв
s BccBIfx )Iосицс rсrэв[пэшоrr л(хIrвц g ,BccBIfx rс>сдIпоrв.Jgо rаивrrэts
ииtlчнhиIf с iIшэIипохвн-fхшвц lэыfиtdофо чrгаrиЕоgох,(d 4Iчнссеrх,I,€

вохиIпшвьdgо
пrдвrгоts ииtIчнhиIг с цашаlиtsоцо>rdd хIчносвIfы lчrоgвd >lоtsшdоц .g



,frгис rэеsиьвdl( ихсэhиIвwоIs€
rиПхвЕэd rвП.(YнYэdп ииfiхеЕэd иоsон а (яошэYgаd и gоrхн,(ц хIsнчшэЕrо

цинэншоrrоY и цинэнэшЕи иши) rинэжошоII rиrrниdп эIfсо[I ,ч,9
, rинэ}коIfоц о,tэПьоIэЕн

I,9,п rлтоннэdrошсfYэdш 'эхYrdоrr а rсIо{вшиниdIr о{инэжоIrоLI х rинэнrопоY
и винэнэrrтац ,xodc glчннаIfаЗэdпоэн вн всIэвrшиниdп эинэжоIfоп ,€,9

, ииПвdэЕэФ иохсииссоd иtоЕIсtIшэ.rвVонохвс
шиПоrdsrсиэV ииаlсlэаIоос s эпrdоф 4оннэшчсиц Е rсIо{вIfиidофо

'эинэжоlгоц ээПrоIсвн g эIqшисонg 'rинанrопоY и Бинэнэи[€и acg ,z,ý
, чIс онilшэrrэY оr.(нчшаrвао eвd9 о ц эIпоrrIrаrс эtп.,tсо' Iчrохш вdоrхэ dиY

lдоsЕхиdц (эиаrоиэY s rсrиЕоgs о9иrг) rсrэвЕжdэslл( и Iqrохш эJэаос



"zйи
,',ffi2q внsоsеtгсинвrс ениdэrвхЕ вsээJк ,0Е

/..., " 
, l

,l' ,|{{ (, ,:, { ) eнsoJero еYжеГ€н охш.(dYнч ,6a

,/l/" ш ?
,7 У И,., енаечIfисеg киdеIN хоrYdээ ,8Z

-,rаry/, внаониJнэIге g ессэни охнаhиншоdиlл ,LT,

,Щ:.#,# €нsонэсdY аdениY €sоIэшБrээ 9Z,-." .4/tПЩ внsоsешсинвrэ вниdэIвхg kвxcsoxbr(g 9Z-r7жаrё внsош8€II rиIf о{ охhэIгL[ va
"Vм{tr/п EHаэtIdo{ внвчIвI cвg с7(-U

.-?r/к9 / внsоrивхиIдI ениdэJЕхЕ €нишsаш, ZZ

// а , VfJБ енsэsdоrиd1 ьиYиу сиа[ |е
U

,/,/, ;Т енsоdоrхиg вниd7 hииIох 0т,
l, -,лр, енаонвиl(ц эrиsвJдI €аоNеIгсиижYу ,6I

-#' енsоsЕtrсиIиg в ниdц oxнalrтаox ,8I

п"l!а*L внаэчIfисвg €JчIfо rехПаdо9аэц ,LI
{ ир €нЕIэиrэfl dишq вdвнчr,{1 еаоdвшшвж!' ,9I

--m., внgоdоrхиg енвIfJэsэ вsэhинопвdу ,ýI

7д} , вн8эвIгохин в If иIiiгот1_6 Пэdf Еоц ,vI

а{,r'hЛ внsоdэsriгиft' вltэdеЕ вsэеtrgч ,EI

,Wj/ ьиgои{аY.,{d иIи эв d aoHBcBd,,{g ,T,l

_.-а*/.ЧУlЁ внаоdrац rsrзIвн еаоVfrэdэц ,II

?/ ,Э €нsэчlгисвg €нвrIэаз швЕцву ,0I

//ж внаэdоrц внэI;y енихаоdоу 6

лоffж ", ,
внsэвси еdыиц вgониsвtrдi 8

ол/лпZ внаэчrисв g ениdц в нихrпвdЕноу L
енsоdоrхив tsиЕI,\ х,{ьиисхэrrg 9

jик hиtlоrивwэц rээнdс sэвrgвrцээ ý

ш внаэsиIэd Bdкrlrf' ваэвII9вJ4ээ у
1"-rffi? €н8онв8и €If и}\iго{r rехсаонdэ1 с

,-/w ,kq4- внsаэсхэшY чво9 оII1, хоIсвIэ ,Z

аr''trэF енgосоVэФ ЕниIнэL€в енищч€вх I

чсиrrtsоц IчIIо}Iш вхинЕ.{drоJ оиФ
ц/ц

фг

:IчнэIfI\оI€нtо WэинэжоIfоп э



J
ьIi8а){шиdоg

Еtо{оэ
elfoxm кЕjэ8оrээо8он)

sоJсиr
онЕsоdэшfноdп и oHesod,{Hпodlf

l
I
I


